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1. Allgemeines

Ihr Herz schlägt schneller beim Gedanken an den kommenden 

Online-Test. Keine Sorge, das ist ganz normal. Schließlich geht 

es für Sie ja auch um einen Ausbildungsplatz. 

Damit Sie auf keinen Fall an den Tücken der Technik scheitern, 

finden Sie im Folgenden alles, was Sie zur Bearbeitung eines 

Online-Tests wissen sollten. Bitte lesen Sie diese Bearbeitungs-

hinweise vor der Test-Bearbeitung durch, damit Ihnen Fehler gar 

nicht erst passieren. 

Wir wünschen Ihnen viel Glück und Erfolg für Ihren Test!

Alles Wichtige kurz und knapp!

• Ein Taschenrechner ist zur Bearbeitung 

zugelassen.  

• Bitte achten Sie darauf, dass Sie eine aktuelle Browser-

Version einsetzen und dass Ihr Rechner JavaScript 

zulässt. Vorzugsweise empfehlen wir einen Firefox in 

Version 2.x auf allen Plattformen. 

• Schließen Sie während des Ladevorgangs und der Test-

bearbeitung auf keinen Fall Ihren Browser. Der Browser 

darf erst geschlossen werden, wenn das System Ihnen 

anzeigt, dass der Test erfolgreich beendet wurde. 

• Drücken Sie in keiner Phase der Bearbeitung die F5-

Taste. Dies führt zum Abbruch des Tests und wird als 

Täuschungsversuch gewertet. 

• Mit einer Test-TAN kann genau ein Test durchgeführt 

werden. Ist die Test-TAN einmal aktiviert, kann der Test 

nicht erneut gestartet werden. 

• Aus dem System heraus kann weder gedruckt noch 

kopiert werden. Druck- und Kopierversuche werden vom 

System registriert und als Täuschungsversuche gewertet. 

2. Voraussetzungen

Zur Testdurchführung benötigen Sie einen Internet-Zugang und 

eine siebenstellige Test-TAN. Jede Test-TAN kann genau einmal 

verwendet werden. Haben Sie die Test-TAN eingegeben und 

auf den „Weiter“-Pfeil geklickt, müssen Sie den Test durchfüh-

ren. Brechen Sie den Ladevorgang ab, gilt der Test als nicht 

bearbeitet. 

Nehmen Sie sich ausreichend Zeit. Legen Sie alles bereit, 

was Sie zur Testdurchführung benötigen. Wir empfehlen einen 

Taschen rechner und Konzeptpapier. Ist der Test einmal gestar-

tet, ist eine Unterbrechung des Tests nicht mehr möglich. 

Bitte gehen Sie auf www.testdurchfuehren.de

!
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Das System führt jetzt einen Browsercheck durch und prüft, ob 

die Voraussetzungen zur Testdurchführung gegeben sind. 

Symbol Bedeutung

Der Funktionstest wurde erfolgreich 

beendet. 

X

Eine erforderliche Funktion steht nicht 

zur Verfügung. Bitte modifizieren Sie 

Ihre Systemeinstellungen entspre-

chend und wiederholen den Browser-

check oder laden sie mit einem Klick 

auf „OPTA2 vorkonfigurierter Firefox“ 

einen kostenlosen, für den Test einge-

stellten Browser herunter.

!
Eine nicht notwendige Funktion steht 

nicht zur Verfügung. Sie können fort-

fahren.

Durch einfaches Anklicken des    – Buttons können Sie den 

Browsercheck wiederholen.

3. Durchführen eines Systemtests

Wenn Sie den Browsercheck erfolgreich durchgeführt haben, 

können Sie einen Systemtest starten, indem Sie in das ent-

sprechende Feld die Systemtest-TAN eintragen, die Sie erhalten 

haben. Klicken Sie auf den „Weiter“-Pfeil, geben Sie Ihre persön-

lichen Daten ein und bestätigen Sie 2-mal mit „Test starten“. 

Der Systemtest dient nur zum Kennenlernen des Systems und 

wird nicht bewertet. Sie können den Systemtest wiederholen, 

so oft Sie wollen. 

4. Zugang zum Online-Test

Wenn Sie den Systemtest durchgeführt haben, können Sie den 

eigentlichen Test starten. Geben Sie dafür Ihre persönliche 

7-stellige Test-TAN in das Feld ein. Erscheint der folgende Text 

„Die TAN ist leider ungültig“ geben Sie die Test-TAN erneut ein. 

Es passiert leicht, dass man sich bei der Eingabe vertippt. Ist 

eine Anmeldung nachhaltig nicht möglich, setzen Sie sich bitte 

mit der Hotline in Verbindung. Die Telefonnummer befindet sich 

am Ende der Hinweise. 

Bei erfolgreicher Anmeldung erscheint eine Seite, auf der Sie 

Ihre Adressdaten eingeben müssen. Geben Sie jetzt bitte Ihre 

persönlichen Daten vollständig ein. Haben Sie alle Fel der aus-

gefüllt und fühlen sich bereit, den Test zu starten? 

Atmen Sie noch einmal tief durch und klicken dann auf „Test 

starten“. 
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Der Test wird geladen. Der Abschluss des Ladevorgangs wird 

angezeigt. Sobald Sie ein weiteres Mal auf „Test starten“ ge-

klickt haben, können Sie mit der Bearbeitung beginnen. 

Sollte der Test nicht geladen werden, prüfen Sie bitte zuerst, ob 

die zuvor beschriebenen technischen Voraussetzungen wirklich 

gegeben sind. Sind diese gegeben, setzen Sie sich bitte mit der 

Hotline in Verbindung. 

5. Bearbeitung der Aufgaben

5.1 Zeit

Die zur Bearbeitung des Tests verbleibende Zeit können Sie der 

Zeitangabe oben rechts in der Menüleiste entnehmen. 

5 Minuten vor Ablauf der Zeit blinkt die Zeitangabe. Nach Ablauf 

der Zeit wird der Test automatisch beendet und abgeben.  

5.2 Reihenfolge der Bearbeitung

In der Reihenfolge der Bearbeitung sind Sie frei. Sie können 

entscheiden, welche Aufgabe Sie wann und wie lange bearbei-

ten möchten. Durch Anklicken der Aufgaben in der Navigations-

leiste springen Sie von Aufgabe zu Aufgabe. Haben Sie eine 

Aufgabe bearbeitet, verfärbt sich der Aufgabenname in der 

Navigationsleiste. So sehen Sie auf einen Blick, welche Auf-

gaben Sie noch bearbeiten müssen.

5.3 Bearbeitung der Aufgaben

Lesen Sie die Aufgaben sorgfältig durch und ermitteln Sie das 

richtige Ergebnis. Tragen Sie die Lösungsziffer, den Lösungsbe-

trag oder das richtige Wort in das entsprechende Lösungskäst-

chen ein. Möchten Sie ein Ergebnis korrigieren, können Sie das 

alte Ergebnis während der Testlaufzeit jederzeit im Lösungskäst-

chen überschreiben. 

5.4 Zeitabschnitte

Ein Test kann aus mehreren Zeitabschnitten bestehen. Für 

jeden Zeitabschnitt haben Sie eine bestimmte Zeit zur Verfü-

gung. Die jeweils verbleibende Zeit können Sie der Zeitanzeige 

entnehmen. 5 Minuten vor Ablauf der Zeit beginnt die Zeitan-

gabe zu blinken. Nach Ablauf der Zeit wechselt das System 

automatisch in den nächsten Zeitabschnitt. Sie können einen 

Zeitabschnitt auch vor Ablauf der Zeit verlassen, indem Sie den 

entsprechenden Button in der Navigationsleiste anklicken. Die 

restliche Zeit aus diesem Zeitabschnitt verfällt dabei. 

5.5 Eingabe von Rechenergebnissen und Zahlenwerten 

Das System überprüft Ergebnisse nicht auf Plausibilität. Es ak-

zeptiert jede Ziffer oder Zahl, die Sie eingeben. Bitte achten Sie 

daher darauf, dass Sie die Lösungsbeträge wie folgt eingeben: 

Trennen Sie Tausenderstellen nicht durch Leerschritt oder Punkt.

Beispiel:

2000 richtig 2 000 falsch 2.000 falsch

Dezimalstellen werden mit Komma abgetrennt.

Beispiel:

1999,00  richtig 1999.00 falsch

6. Abgabe des Tests

Nach Ablauf der Zeit wird der Test automatisch abgegeben. Sie 

haben auch die Möglichkeit, den Test vorzeitig beenden. Klicken 

Sie dazu am unteren Ende der Navigationsleiste auf „Test 

abgeben“. Möchten Sie wirklich abgeben, klicken Sie im nun 

erscheinenden Fenster auf „OK“. 

Bitte beachten Sie: Einmal abgegebene Ergebnisse können 

nicht mehr verändert werden. Überlegen Sie, ob Sie die ver-

bleibende Zeit nicht besser zur Kontrolle der Ergebnisse nutzen 

möchten. 

Vorsicht: Schließen Sie auf keinen Fall den Browser, bevor die 

Daten übermittelt wurden und Ihnen dies mitgeteilt wurde. 

Wird der Browser vorher geschlossen, geht Ihr Testergebnis 

unwiderruflich verloren! 

Bewerber-Hotline: 

0212 260498698
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